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DECRETO N2 3733, DE 02 DE MAIO DE 2024.

“ESTABELECE TERMO DE
RESPONSABILIDADE/COMPROMISSO E INSTITUI
A OBRIGATORIEDADE DE SUA ASSINATURA POR
PARTE DE SERVIDORES PUBLICOS E EMPRESAS
PRESTADORAS DE SERVICO QUE MANIPULEM
DADOS PESSOAIS DE TERCEIROS E/ OU ATIVOS
TECNOLOGICOS”

CANDIDO MURILO PINHEIRO RAMOS, Prefeito Municipal de Nazaré Paulista,
Estado de Sdo Paulo, no uso das atribui¢Ges legais que Ihe sdo conferidas,

CONSIDERANDO a necessidade de zelar pelo uso adequado de dados pessoais e
ativos tecnoldégicos;

CONSIDERANDO os apontamentos realizados pelo Tribunal de Contas do Estado
de SP, solicitando a criagdo do Termo de Responsabilidade/Compromisso;

CONSIDERANDO que o Municipio de Nazaré Paulista zela pelo aprimoramento de
seus procedimentos internos,

DECRETA:

Art. 12 - Fica instituido o Termo de Responsabilidade/Compromisso, contido no
Anexo |, parte integrante deste Decreto, no ambito da Prefeitura Municipal de
Nazaré Paulista.

§12 - E obrigatdria sua assinatura por parte de todos os servidores publicos do
quadro permanente e tempordrio, cargos comissionados, funcBes de confianca
que trabalhem no tratamento de dados de terceiros e/ou todos aqueles que
fruam de quaisquer ativos tecnolégicos da administragdo municipal:
computadores, impressoras, telefones, celular, internet etc.

§22 - A assinatura pode ser realizada por meios digitais, através da plataforma de
tramite de documentacdo eletrdnica, ou por documento fisico, sendo que nessa
segunda hipdtese, ela deve ser arquivada com demais documentos do
funcionario.

Art. 22 - E de responsabilidade conjunta de todos os diretores de Departamentos,
Divisdo de Recursos Humanos e Divisdo de Informatica e Processamento de Dados
a execucdo dos procedimentos necessérios para o preenchimento do termo de
responsabilidade/compromisso e assinatura por parte dos servidores publicos que
ja fazem parte do quadro de pessoal e elegiveis sob o critério definidos nesse
Decreto.

Art. 32 - Todos aqueles que se recusarem assinar, podem sofrer as punicdes e
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sancgOes cabiveis ao ato.

§12 - No caso em que trata o caput desse artigo deve o Diretor responsavel pelo
servidor apurar previamente o fato.

§2° - Na persisténcia da ndo ades3o ao termo responsabilidade/ compromisso por
parte do servidor publico, se deve instaurar um processo administrativo para
apurar o fato.

Art. 42 - Fica instituida a obrigatoriedade da assinatura do termo
responsabilidade/compromisso no processo de contratagdo de novos servidores
publicos junto a entrega das documentagbes solicitadas no processo de
contratacdo.

§12 - No caso de que trata o caput desse artigo, compete a Divisdo de Recursos
Humanos solicitar o preenchimento e assinatura pelo novo contratado.

Art. 52 - Fica instituida a obrigatoriedade da previsdo de cldusulas em todos os
novos contratos firmados entre Prefeitura Municipal de Nazaré Paulista e
empresa fornecedora que prevejam a observancia do atendimento a LGPD pela
prestadora.

§12 - Fica a Divisdo de LicitacBes e ContratacGes responsavel pela execugdo que
trata o caput desse artigo.

Artigo 62 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Nazaré Paulista, 02 de maio de 2024.
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ANEXO | - TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE NAZARE PAULISTA, sediada em PRACA CORONEL
ANTONIO RODRIGUES DOS SANTOS. 16, CENTRO, NAZARE PAULISTA. CNPJ:
45.279.643 0001/54, doravante denominado EMPREGADOR e do outro lado
Sr(a) ,
CPF: , RG: , doravante
denominado SERVIDOR(A). , firma o presente TERMO DE RESPONSABILIDADE E
CONFIDENCIALIDADE, em atendimento a solicitacdo do TCESP, pelo qual o
SERVIDOR compromete-se a:

Tratar todas as informagGes, incluido dados pessoais, de posse do seu
EMPREGADOR, que tenha acesso por for¢a de suas fung¢des laborais com o
maximo nivel de zelo e assegurar que essas informacdes ndo serao divulgadas a
terceiros ndo autorizados;

Assegurar que apenas fara uso dos dados no ambito de sua drea de atuagdo e
para propodsitos legitimos, especificos e explicitos - sem possibilidade de
tratamento de forma incompativel com as finalidades publicas definidas. Nesse
sentido, o SERVIDOR se compromete a ndo guardar copia ou registro particular
de informacdes que teve acesso por forca de suas atribuicoes;

Comprometer-se a fazer bom uso de ferramentas computacionais tais como:
computadores, notebooks, impressoras, telefones, internet etc. Ndo praticando
atividades que ndo estejam relacionados ao trabalho, incluindo, mas ndo se
restringindo: manifestagdes publicas na internet, envio de e-mails ndo
relacionados as atividades laborais, acesso indevido a arquivos, sistemas etc;

A devolucdo de equipamentos que pertengam ao EMPREGADOR e que estejam
sob seu uso, no caso de solicitaggo do EMPREGADOR, desligamento,
afastamento por prazo superior a 30 dias e outras condi¢cdes que o impegam de
exercer suas atividades laborais;

Evitar acbes que possam violar o previsto em lei 13.709/18 (LGPD), lei
12.965/14 (Marco Civil da internet) o decreto 3346 /2021 Plano de Seguranga
da Informac3o e quaisquer outras lei e regulamentacgées cabiveis a matéria;
Levar ao superior hierdrquico qualquer duvida ou incidente relacionados aos
assuntos aqui tratados.

O SERVIDOR esta ciente que suas atividades computacionais dentro do ambito
laboral podem ser registradas, auditadas e investigadas pelo EMPREGADOR
com propésito de resolver incidentes de seguranga da informacdo, infragdes
legais e de conduta.

O SERVIDOR esta ciente que o descumprimento dos termos apresentados
poderd acarretar a aplicacdo de san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis.
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