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DECRETO N2 3540, DE 06 DE SETEMBRO DE 2022

“REGULAMENTA A LEI N. 12.527,
DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011,
QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMACOES  PREVISTO NO
INCISO XXXl DO ART. 50, NO
INCISO Il DO § 30 DO ART. 37 E
NO § 20 DO ART. 216 DA
CONSTITUICAOQ”

CANDIDO MURILO PINHEIRO RAMOQS, Prefeito Municipal de Nazaré
Paulista, Estado de S3o Paulo, no uso das atribuicSes legais que lhe sdo
conferidas,

CONSIDERANDO o disposto no inciso XXXIlI do art. 5°, no inciso 1l do §3°do
art. 37 e no §2° do art. 216, todos da Constituicdo Federal, que prevéem
normas constitucionais sobre a garantia de acesso a informacgdes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo, no ambito municipal,
dos procedimentos para a garantia do acesso a informacéo,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Este Decreto define procedimentos a serem observados pelos
6rgdos da Administracio Publica Municipal, e pelas entidades privadas sem
fins lucrativos que recebem recursos publicos para a realizacdo de
atividades de interesse publico e as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio.

Art. 22 - Os 6rgdos do Poder Executivo Municipal assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informacdo, que sera
proporcionado mediante procedimentos objetivos e 3geis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os
principios da administracdo publica e as diretrizes previstas no artigo 32 Lei
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n. 12.527, de 2011.

Art. 32 - Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - Informac3o: Dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

Il - Dados Processados: Dados submetidos a qualquer operacdo ou
tratamento por meio de processamento eletrénico ou por meio
automatizado com o emprego de tecnologia da informacao;

Ill - Documento: Unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - Informacdo Sigilosa: Informagdo submetida temporariamente a
restricio de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais
hipéteses legais de sigilo;

V - Informacdo Pessoal: Informacdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa 2 intimidade, vida privada, honra e
imagem;

VI - Tratamento Da Informacdo: Conjunto de acdes referentes a producao,
recepcdo, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliacdio, destinacdo ou controle da informacéo;

VIl - Disponibilidade: Qualidade da informagdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - Autenticidade: Qualidade da informacio que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

IX - Integridade: Qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto
a origem, transito e destino;

X - Primariedade: Qualidade da informacdo coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

Xl - Informacdo Atualizada: Informagdo que reline os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em
normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
informatizados que a organizam; e

Xll - Documento Preparatério: Documento formal utilizado como
fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de
pareceres e notas técnicas.
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CAPITULO II
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO

Secao |

Transparéncia Ativa

Art. 42 - E dever do Poder Executivo Municipal promover, independente de
requerimento, a divulgacdo em seu sitio na Internet de informaces de
interesse coletivo ou geral, produzidas ou custodiadas por seus 6rgdos da
administragdo direta e indireta, devendo constar, no minimo:

| - estrutura organizacional, competéncias, cargos e seus ocupantes,
enderecos e tele-fones das unidades, horérios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

Il - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos
celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e
obras de 6rgdos e entidades; e

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

VIl - contato, telefone e correio eletronico do Servigo de Informagdes ao
Cidadao SIC.

§ 1° Os o6rgdos e entidades que ndo possuirem sitio na internet dever3o
encaminhar o arquivo digital para a prefeitura, e esta ficara encarregada de
publicar em seu sitio na Internet, na secao especifica para a divulgac3o das
informacgdes de que trata o caput.

§ 2° As informacg8es poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta
de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis
em outros sitios Governamentais.

Art. 52 - Os sitios na Internet do municipio, érgios e entidades deverdo, em
cumprimento as normas estabelecidas pela Lei 2.769/2012, atender aos
seguintes requisitos, entre outros:

I - Conter formulério para pedido de acesso a informacdo;
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Il - Conter ferramenta de pesquisa de contelido que permita 0 acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreens3o;

Ill - Possibilitar gravagdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos,
inclusive abertos e ndo proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo
a facilitar a analise das informacgses;

IV - Possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da
informacdo;

VI - Garantir autenticidade e integridade das informag&es disponiveis para
acesso;

VIl - Indicar instru¢Bes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade; e

VIl - Garantir a acessibilidade de contelido para pessoas com deficiéncia

Secao i

Transparéncia Passiva

Art. 62 - O municipio, 6rgdos e entidades deverdo disponibilizar um canal
de acesso ao Servico de Informacgdo ao Usudrio- SIC, o qual tera por
objetivos:

| - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdo;
Il - Informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e
Il - Receber e registrar pedidos de acesso a informacdo.

§ 12 - As solicitacdes ao SIC poderdo ser realizadas presencialmente na
sede da prefeitura, ou através do sistema Eletrénico do Servico de
Informacdes ao Cidaddo no seguinte link:
https://www.nazarepaulista.sp.gov.br/sic-servico-de-informacao-ao-
cidadao, ou em drea similar no sitio www.nazarepaulista.sp.gov.br que
corresponda ao SIC.

§ 22 - Compete ao Servico de Informagdo ao Cidad3do:

| - O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informacao;

Il - O registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a
entrega de nimero do protocolo, que conterd a data de apresentacdo do
pedido; e
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Il - O encaminhamento do pedido recebido e registrado 3 unidade
responsavel pelo fornecimento da informac3o, quando couber.

Art. 72 - O Servico de Informagbes ao Cidaddo- SIC- serd coordenado pela
assessoria de gabinete.

Secdo Il

Do pedido de informacio

Art. 8° - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de
acesso a informacédo.

§ 12 - O pedido serd apresentado em formuldrio padr3o, disponibilizado em
meio eletrénico e fisico, no sitio na Internet através do E-SIC, e
presencialmente na sede da Prefeitura.

§ 22 - O prazo de resposta sera contado a partir da data do recebimento do
pedido pelo SIC.

Art. 92 - O pedido de acesso a informac3o deverd conter:

I - Nome do requerente;

Il - Nimero de documento de identificacdo valido;

[l - Especificagdo, de forma clara e precisa, da informac3o requerida; e

IV - Enderego fisico e/ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicac¢des ou da informac3o requerida.

Art. 10 - N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informac3o:
| - Genéricos;
Il - Desproporcionais, de mera futilidade, ou desarrazoados; ou

I - Que exijam trabalhos adicionais de anadlise, interpretacdo ou
consolidagdo de dados e informagbes, ou servico de producdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia do érgio ou entidade.

Paragrafo Unico - Na hipétese do inciso Ill do caput, o 6rgdo ou entidade
deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informacGes a partir das quais o requerente poderd realizar a
interpretacdo, consolidacdo ou tratamento de dados.
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Art. 11 - S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso
a in-formacio.

Art. 12 - Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso
sera imediato.

§ 12 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devers,
no prazo de até vinte dias:

I - Enviar a informagdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo,
efetuar re-producdo ou obter certiddo relativa a informacao;

Il - Comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento
de sua existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsdvel
pela informacdo ou gue a detenha; ou

- Indicar as raz6es da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 22 - Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos, ou a movimentagcdo do documento puder
comprometer sua regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no
inciso Il do § 1°.

§ 32 - Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacgo
ou do documento, o municipio, 6rgdo ou entidade devera indicar data,
local e modo para consulta, ou disponibilizar cépia, com certificagdo de que
confere com o original.

§ 42 - Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que trata o § 39, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de
servidor publico, a reproduc3o seja feita por outro meio que ndo ponha em
risco a integridade do documento original.

Art. 13 - O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por dez
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término
do prazo inicial de vinte dias.

Art. 14 - Caso a informacio esteja disponivel ao pulblico em formato
impresso, eletrdnico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgéo ou
entidade deverd orientar o requerente quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informagdo.

Paragrafo Unico - Na hipétese do caput o érgdo ou entidade desobriga-se
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do fornecimento direto da informac3o, salvo se o requerente declarar nio
dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informac3o.

Art. 15 - A busca e o fornecimento da informac3o s3o gratuitos, ressalvada
a cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais
utilizados, tais como reproducio de documentos, midias digitais e
postagem, neste caso, a informacgdo serd disponibilizada somente apos a
comprovacdo do pagamento do valor em guia prépria. .

§ 12 - Estd isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situago econdmica n3o lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei
Federal n?7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 16 - Negado o pedido de acesso & informacdo, serd enviada ao
requerente, no prazo de resposta, comunicacdo com:

I - Razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - Possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade qgue o
apreciarg; e

Il - Possibilidade de apresentacio de pedido de desclassificacdo da
informacdo, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora
gue o apreciara.

§ 12 As razbes de negativa de acesso a informac3o classificada indicardo o
funda-mento legal da classificacdo e a autoridade que a classificou.

§ 29 Os 6rgdos e entidades disponibilizardo formuldrio padrio para
apresentacdo de recurso e de pedido de desclassificacio.

Se¢ao IV

Dos Recursos

Art. 17 - No caso de negativa de acesso a informacdo ou de n3o
fornecimento das razdes da negativa do acesso, poderd o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
autoridade hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, que devera
aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentag3o.

Paragrafo Unico - Desprovido o recurso de gque trata o caput, poderd o
requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, a autoridade méxima do érgdo ou entidade, que deverd se
manifestar em cinco dias contados do recebimento do recurso.
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CAPITULO II!
DAS INFORMACOES PESSOAIS E SIGILOSAS

Art. 18 - O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, & honra e a
imagem das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

§ 12 - As informacgbes pessoais, a que se refere este artigo:

| - terdo seu acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e 2
pessoa a que elas se referirem;

Il - poderdo ter acesso por terceiros diante de previsdo legal ou de
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 22 - A solicitagdo e a retirada de informagdes pessoais de que trata o § 12
deste artigo dependerd de comparecimento do interessado, de terceiro
legalmente autorizado ou de representante com procuragdao contendo
consentimento especifico, junto ao balcdo de atendimento ao cidaddo no
Paco Municipal, sendo a solicitagdo da informacdo condicionada 2
assinatura de um termo de responsabilidade que dispora sobre a finalidade
e a destinagdo que fundamentam sua autorizagdo, sobre as obrigacdes a
que submetera o requerente.

§ 32 - Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou declarado
judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao
cdnjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o
disposto no paragrafo Unico do artigo 20 da Lei Federal n? 10.406, de 10 de
janeiro de 2002, e na Lei Federal n29.278, de 10 de maio de 1996.

§ 492 - O consentimento referido no inciso Il do § 12 deste artigo ndo serd
exigido quando as informacdes forem necessdrias:

| - 3 prevencdo e ao diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legal-mente incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o
tratamento médico;

Il - 3 realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo
da pessoa a que as informagdes se referirem:

lll - ao cumprimento de ordem judicial;
IV - a defesa de direitos humanos;
V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 52 - Aquele que obtiver acesso a informagdes de que trata este artigo
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Art. 19 - A restrigdo de acesso a informac3o relativa 3 vida privada, a honra
e a imagem de pessoa n3o poderd ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das informacdes
estiver envolvido, bem como em acBes voltadas para a recuperacdo de
fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 20 - N3o poderd ser negado acesso a informaco necesséria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 21 - As informagGes ou os documentos que versem sobre condutas
que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas n3o poderdo ser objeto de
restricdao de acesso.

Art. 22 - Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n? 9.507, de 12 de
novembro de 1997, em relag3o 3 informac3o de pessoa, fisica ou juridica,
constante de registro ou de banco de dados de entidades governamentais
ou de carater publico.

Art. 23 - O disposto na Lei Federal n2 12.527/2011 e neste Decreto n3o
exclui as demais hipéteses legais de sigilo e de segredo de justica nem as
hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploracdo direta de
atividade econémica pelo Municipio ou por pessoa fisica ou juridica que
tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 24 - O acesso permanece restrito as informages que tratam do sigilo
fiscal, bancério, patrimonial, médico, profissional, comercial, de
correspondéncia e das comunicacdes telegraficas e de dados e das
comunicag¢des telefénicas, conforme legislacdo de regéncia.

Art. 25 - S3o passiveis de sigilo as informacdes consideradas
imprescindiveis a saude e a seguranca da populag3o.

Art. 26 - As informag¢Bes de processos de trabalho que comprometam
atividades de inteligéncia, de negociacio, de investigacio, de fiscalizacdo
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de infragSes tém seu acesso publico temporariamente restrito, podendo
ser disponibilizadas a partir de sua conclus3o.

Art. 27 - Quando ndo for autorizado acesso integral 2 informacg3o por ser
ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso 3 parte n3o sigilosa por
meio de vista, de extrato ou de c6pia com ocultacio da parte sob sigilo.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 28 - Os agentes publicos que ndo atenderem ao disposto na Lei Federal
n? 12.527/2011 e neste Decreto, desde que atendido os principios da
ampla defesa e do devido processo legal, estardo sujeitos as penalidades
administrativas, o que ndo exclui a aplicagio da Lei de Improbidade
Administrativa (Lei Federal n® 8.429, de 2 de Junho de 1992).

Art. 29 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com a Administracdo Publica
Municipal Direta ou Indireta deverd observar e cumprir, no que couber, os
termos deste Decreto, e da Lei Nacional n2 12.527, de 18 de Novembro de
2011.

CAPITULO V
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI DE ACESSO A INFORMACAOC

Art. 30 - Os Diretores Municipais ou equivalentes, os Assessores de
Gabinete e de Gestdo Publica e o Procurador Geral do Municipio, serdo
diretamente responsaveis pelas seguintes atribuicdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo
no ambito das respectivas Secretarias ou 6rgdos, de forma eficiente e
adequada aos objetivos da Lei-federal n2 12.527/11;

Il - indicar servidores, para posterior designacdo por portaria do Prefeito,

que serdo responsaveis pelo recebimento dos pedidos de informacdes,

bem como, pela validacdo interna das respostas a serem fornecidas e pelo
PACO MUNICIPAL MARIA TEREZA PINHEIRO RAMOS

Praga Cel. Antonio Rodrigues dos Santos, 16 - Centro - Nazaré Paulista - SP - CEP 12960-000

Tel.: (11) 4597-1526  Site: www.nazarepaulista.sp.gov.br
CNPJ 45.279.643/0001-54




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE INTERESSE YURISTICO DE

NAEZARE PAULISTA

D ADE PRESETPI]
ESTADO DE SEO P

cumprimento dos prazos legais nas respostas;

Art. 31 - O Prefeito designara, também, Autoridade de Monitoramento, a
qual competird o exercicio das atribuicdes previstas no artigo 40 da Lei
federal n2 12.527/11.

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 32 - Na contagem dos prazos estabelecidos nesse Decreto, excluir-se- &
o dia do inicio e incluir-se-3 o do vencimento, e serdo considerados dias
Uteis.

Art. 33 - O Poder Executivo Municipal, os orgdos e entidades adequario
suas politicas de gestdo da informacdo, promovendo continuamente 0s
ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 34 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposi¢bes em contrario.

Nazaré Paulista, 06 de setembro de 2022.
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